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《高级日语2》课程大纲
（Advanced Japanese2）
课程性质：专业核心课
课程学分/学时：2学分/32学时
上课时间/教室：
开课学院：外国语学院
教师姓名/职称：唐晔/讲师
教师联系方式：手机：15501841792；QQ:657422842

办公邮箱：yilanzizi@126.com
办公时间/地点（Office hours/Place）：周一上午8-12，下午2-6，

南区外国语学院办公室301室
一、课程简介及目标
高级日语2课程是日语专业3年级专业课，每课由课文、单词、语法、惯用句型、辨析、练习等部分构成。作为综合性实践课，主要目的是培养学生具有较强的书面和口头交际能力。通过本课程的教学，旨在培养学生的五种品质，即

1正确对待外国文化，特别是本课程所涉及到的日本文化与本国文化的关系，能够做到取其精华，取其糟粕。

2养成唯物辩证主义的思维方式，从客观的角度分析和解决问题。

3掌握作为一名合格日语专业毕业生所需的专业方法和技巧。

4形成扎实的专业基本功，有效运用专业知识解决专业问题。

5具备终身学习的职业能力。通过日本的文化、社会、近代文学、现代语言的理解和理论方面的接触，为将来进一步提高日语语言的运用能力打下坚实的一步。
该课程内容在教学中分为三个阶段。一是初级阶段。该阶段的教学内容主要包括高级日语2初级阶段的文字、词汇（4000左右）、语法、句型（500左右）、会话。第二阶段为中级阶段，该阶段的教学内容主要包括，文章分析、理解、系统语法、中级词汇（7000左右）。第三阶段为高级阶段，该阶段的教学内容主要包括，高级词汇及语法，文学作品解读、高级词汇（9000左右）。学完本课程后，掌握日语高级词汇20000左右，修完高级语法和高级句型的全部内容，具有较好的阅读能力，较强的听说能力和语言交际能力，较高的翻译能力和写作能力。

二、课程资料及教学要求
使用教材：《高级日语2上》，张秀华、赵文华主编，南开大学出版社, 2009年9月第4次印刷，18元，ISBN:9787310021321
阅读书目（必读、选读）：
必读（要求全书阅读）
1.《日本文化の歴史》，（日）尾藤正英著，岩波書店，2000年第1版，907円（日元），ISBN: 9784004306689

2.《白痴》,（日）坂口安吾著.新潮社. 1949年第年第1版，529円（日元），ISBN: 978-4101024011
3. 《斜陽》，  （日）太宰治著，舵社，2005年第1版，670円（日元），ISBN: 978-4807222025
 4. 《エピソードで語る異文化理解とコミュニケーション》（第二版）；（日）松井秀明著，地歴社，2006年第1版；2160円（日元），ISBN: 978-4885271755
5. 《話者の視点がつくる日本語》；（日）森田良行著；ひつじ書房；2006年第1版；2592円（日元），ISBN: 978-4894763357
选读（选取经典章节阅读）
6.《くらべてわかる日本語表現文型辞典》, （日）大阪YWCA,岡本牧子

 HYPERLINK "javascript:void(0)" ,氏原庸子著，ジェイ・リサ-チ出版．2008年第1版，2106円（日元），ISBN: 978-4901429726 
7. 《「明治」という国家》，（日）司馬遼太郎著，日本放送出版協会，1991年第1版，1700円（日元），ISBN: 978-4140087985 
8. 《異文化理解とコミュニケーション》，（日）本名信行著，三修社，2005年第2版；3024円（日元），ISBN: 978-4384040715 
9. 《日本語と外国語》，（日）鈴木孝夫著，岩波書店，1990年第1版；885元，ISBN: 978-4004301011
教学要求：
本课程作为高级阶段的学科专业课，教学内容涉及到日语语言及日本文化等多个方面，涵盖了语法、句型、篇章、翻译、跨文化等多个重要的教学环节，对学生高级阶段日语水平的综合提升有着不可或缺的作用。
根据课程所教授知识点的不同，综合运用练习法，组织分组讨论法，讲授法，演示法等多种教学方法，提高学生课堂学习兴趣的同时，要求学生在事先了解课程教学内容及重点、难点的高级上，做好课前预习及准备工作。每位学生课前要求进行不少于30分钟的课前准备（包括上网查阅资料、阅读老师推荐相关内容及预习课本内容）。课程结束后需要及时进行复习，复习的效果检查由各小组组长配合老师共同完成。课程准备要求如下：1、购买必读书目（每学期3-4本，在课程结束前需购买并阅读所有必读书目）。选读书目3、5校图书馆可供借阅，无法借阅的原著可自行购买。书籍购买网址：日本亚马逊：https://www.amazon.co.jp/；当当网：http://product.dangdang.com；孔夫子旧书网：http://book.kongfz.com2、每天要求登录沪江日语网站：http://jp.hjenglish.com/，每个小组从文化、历史、文学等各板块中做任意选择一个，并将自己所整理的最新信息进行归纳，以课前发表的形式与全班同学进行分享。3、必须每天登录相关网站浏览并获取最新信息。NHK官方网站：http://www.nhk.or.jp/   朝日新闻官方网站：http://www.asahi.com/。
学生在每次课程教学开始前，首先要做好课堂教学内容的预习工作，在预习的同时，配合阅读老师推荐的相关经典阅读书，并针对课堂教学的重点及难点上网查找相关资料并做好笔记。每个教学班按照班级的人数不同，以3-4人为一组组成学习小组，共同完成课堂发表、会话编写、课程小论文提交等一系列教学任务。课前发表每次5-10分钟，学生大概需要花费60-90分钟确定发表的题目、搜集相关的资料并整理发表内容，制作PPT等。每周课前发表2次，每学期可完成5个小组的6次循环。

三、课程内容
	周次
	时间
	内容
	课前阅读（必读、选读、页码范围）
	携带材料
	课堂测验与课后习题

	1
	第一周
	1，词汇ように、なしに的意思与用法

2，语法ものの句型的含义、接续、使用场合
	《高级日语上》第八课

《日本文化の歴史》（第五章）
	1.课程使用教材
2.辞典
3.指定书目的阅读笔记
	1.课堂练习（准备体的造句练习，由教师随机选取句子，学生课堂进行训练；

2.作业布置教材P11，练习2-3题）小测验

	2
	第二周
	1、
重点：「いくら」「ようとすると」

2、
难点：「うちに」的用法
	《高级日语上》第九课

《日本文化の歴史》（第六章）
	1.课程使用教材
2.辞典
3.指定书目的阅读笔记
	1.课堂随机提问检查阅读情况（5分钟）；

2.作业布置教材P14，练习3-4题）

	3
	第三周
	1、
重点：「ねばならぬ」「てみせる」

2、
难点：「おられる」的用法

　　　　 「だって」的用法
	《高级日语上》第十课

《日本文化の歴史》（第七章）
	1.课程使用教材
2.辞典
3.指定书目的阅读笔记
	作业布置，要求完成教材后p16-197页本课的练习题1-2题并预习

	4
	第四周
	1、
重点：「とは」、「ゆえに」的用法

2、
难点：「いくら」「ようとすると」
	《高级日语上》第十一课

《日本文化の歴史》（第八章）
	1.课程使用教材
2.辞典
3.指定书目的阅读笔记
	1.作业布置，要求完成教材后p24页本课的练习题5题并提前预习下一课的内容；

2.要求从下一节课开始，课外阅读进入新的书エピソードで語る異文化理解とコミュニケーション）

	5
	第五周
	1、
人物刻画和叙事性文章的写作方法

2、
文章的翻译

3、
难点：「～たところ」「～や」的用法
	《高级日语上》第十二课

《エピソードで語る異文化理解とコミュニケーション》
（第1章）

（P1-15页）
	1.课程使用教材
2.辞典
3.助动词、副助词归纳总结表
4.指定书目的阅读笔记
	1.听写检查文字词汇记忆情况；

2.课程小结及作业布置P33-37，练习2-4题及第6题）

	6
	第六周
	1重点：「とは」、「ゆえに」的用法

2难点：「いくら」「ようとすると」
	《高级日语上》第十三课

《エピソードで語る異文化理解とコミュニケーション》
（第7章）


	1.课程使用教材
2.辞典
3.助动词、副助词归纳总结表
4.指定书目的阅读笔记
	1.晨读听写检查文字词汇记忆情况；

2.随机提问检查阅读情况（5分钟）；

3.课程小结及作业布置教材P41-46，练习1-4题）

	7
	第七周
	1、
文章中的固定短语和表达

2、
文章翻译

3、
语法点：「にしては」「首っぴき」「っていう」
	《高级日语上》第十四课

《エピソードで語る異文化理解とコミュニケーション》
（第8章）
	1.课程使用教材
2.辞典
3.助动词、副助词归纳总结表
4.指定书目的阅读笔记
	1.随机提问检查阅读情况（5分钟），

2.作业布置教材P56-60，练习5-7题

	8
	第八周
	重点： 1）おのおの、ぽつり的意思与用法

       2）はおろか句型的含义、接续、使用场合

难点：「そうかといって」
	《高级日语上》第十五课

《エピソードで語る異文化理解とコミュニケーション》
（第9章）
	1.课程使用教材
2.辞典
3.助动词、副助词归纳总结表
4.指定书目的阅读笔记


	1.晨读听写检查文字词汇记忆情况；

2.随机提问检查阅读情况（5分钟），

3.整理「おのおの」迄今为止学过的所有用法并总结发表

	9
	第九周
	重点： 1）なり、見当的意思与用法

       2）ながらも

难点：「のみか」
	《高级日语上》第十六课

《エピソードで語る異文化理解とコミュニケーション》
（第10章）
	1.课程使用教材
2.辞典
3.助动词、副助词归纳总结表
4.指定书目的阅读笔记
	1.随机提问检查阅读情况，

2.课堂练习运用本课所学内容，进行对话练习，对话练习主要围绕本课所学助动词及副助词，由老师选定部分词汇，要求学生运用教师给出的词汇做口语练习。

3.作业布置教材P49，同时要求学生做好下一切课的预习工作并阅读指定书目。



	10
	第十周
	1、
语法点：「目に見えて」「どおり」「～にしても」

2、
难点：「～たら」的用法
	《高级日语上》第十七课

《エピソードで語る異文化理解とコミュニケーション》
（第11章）


	1.课程使用教材
2.辞典
3.助动词、副助词归纳总结表
4.指定书目的阅读笔记
	1.晨读听写检查文字词汇记忆情况；

2.随机提问检查阅读情况（5分钟），

3.课堂练习运用本课所学内容，进行对话练习，作业为教材P148-149，练习1-2题）

	11
	第十一周
	3、
语法点：「～に即して」「わけ」「～ごとに」

4、
难点：「～によっては」的用法
	《高级日语上》第十八课

《エピソードで語る異文化理解とコミュニケーション》
（第12章）


	1.课程使用教材
2.辞典
3.助动词、副助词归纳总结表
4.指定书目的阅读笔记
	1.晨读听写检查文字词汇记忆情况；

2.随机提问检查阅读情况（5分钟），

3.分组讨论，整理「ことになる」学过的所有用法。作业布置 P57-66，练习2-5题）

	12
	第十二周
	1）からこそ的用法归纳 2）からといって    
	《高级日语上》第十九课

《エピソードで語る異文化理解とコミュニケーション》
（第13章）


	1.课程使用教材
2.辞典
3.助动词、副助词归纳总结表
4.指定书目的阅读笔记
	1.晨读听写检查文字词汇记忆情况；

2.随机提问检查阅读情况（5分钟），

3.分组讨论。课堂练习：老师随机选择学生小短文进行点评，课堂随机点评，课后逐一批改，学生总结发表本章小结及学生问题反馈

	13
	第十三周
	重点：にはいられない、がたい、せい的含义、用法和接续

难点：ろくすっぽ、泣き伏す、等词汇的含义
	《高级日语上》第二十课

《斜陽》
（第4部分）
	1.课程使用教材
2.辞典 

3.指定书目的阅读笔记
4.笔记本
	1通过课后作业检查语法理解情况（5分钟）；

2.通过课前发表检查语法运用情况；

3.通过课程小论文检查语法运用情况，分组讨论，明确尊敬语动词及自谦语动词的使用场合

4.作业布置 P67-76，练习2-4题

	14
	第十四周
	重点： 1）关于动作的细节描写以及表达方式

       2）语法点：「とする」「にほかならない」「」に限って」「ことなく」

难点：「かと思うと」的用法
	《斜陽》
（第5部分）
	1.课程使用教材
2.辞典 

3.指定书目的阅读笔记
4.笔记本
	1.通过课后作业检查语法理解情况（5分钟）；

2，通过课前发表检查语法运用情况（5分钟）；3.通过课程小论文检查语法运用情况，分组讨论，明确尊敬语动词及自谦语动词的使用场合

	15
	第十五周
	1.副助词

2.拨音化

3.接尾词

分前期任务、自主视听和后期任务三个阶段。使学生在自主学习和协作学习时进行自我计划、调整和评价。
	《斜陽》
（第6部分）
	1.课程使用教材
2.辞典 

3.指定书目的阅读笔记
4.笔记本
	1.通过课后作业检查语法理解情况；

2.通过课前发表检查语法运用情况；

3.通过课程小论文检查语法运用情况，随堂练习（敬语动词及自谦语动词）


四、课程考核
考勤                 5%

课堂小测验           10%

平时作业             5%

期中考试             25%

小组发表             5%

期末考试             50%[image: image1.png]
合计                100%

考核标准及要求：
1.考勤 ：出勤评估形式为出席课堂教学及各类专业讲座，分为迟到、早退、病事假及旷课，占总成绩5%，为5分，累计次数从该项分数扣除：旷课1次扣1分；迟到、早退和事病假每2次扣1分。
2.课堂小测验：课堂小测验占10%，共10分，包括课堂提问、回答问题及随堂小测验等多个环节，提问及回答由教师统计计分，小测验按测验实际成绩记分。
3. 平时作业：作业提交由班长和班委计分，一次不交扣一分，如果忘记交作业的同学在一天内补交不扣分。另外老师根据学生的历次作业完成情况酌情加减1-5分。
4. 期中考试：期中考试为笔试。卷面成绩*25%为最终考核成绩。
5.小组发表：小组发表按照每次小组的发表综合表现计分。
6.期末考试：期末考试成绩根据卷面成绩*50%计分。
五、考试安排
	日期
	具体安排

	每周二上午早读时间
	小测验（主要检查学生上周的学习内容及本周课程的复习内容）

	每周四上午
	提交本周作业

	每节课前5-10分钟
	小组发表（以小组为单位，根据要求进行发表）

	
	期中考试（笔试、闭卷，由任课教师按照专四考试试卷的标准出题）

	
	以小组为单位，收集所有课堂发表的材料（包括发表内容及PPT、视频材料）等

	
	按照学校统一安排进行期末考试（闭卷）


六、考试诚信
根据《三亚学院学生考试违纪和作弊的认定及处理办法》和《关于进一步加强考风建设的若干意见》，对于违纪和作弊行为给予相关处分，并处违纪、作弊课程记零分、直接重修；取消当年一切评奖、评优资格；学生干部免去其任职资格；进入诚信考试教育学习班学习。
友情提示：
1.符合办理缓考条件需申请缓考的同学，须在考试前五个工作日内提交相关材料，在课程开考当日和以后递交是无效的；
2.属下列情况之一者，课程需重修：
（1）课程考核不及格者；
（2）一门课程缺课的学时累计达到该门课程总学时的1/3者(获准课程免听者除外)。
七、课程资源推荐
•课程相关的优秀学习资源：
青空文库：www.aozora.gr.jp
沪江日语网站：http://jp.hjenglish.com/
NHK官方网站：http://www.nhk.or.jp/
朝日新闻官方网站：http://www.asahi.com/
《酒店日语2》课程大纲
（Hotel Japanese）
课程性质：专业核心课
课程学分/学时：1学分/16学时
上课时间/教室：前八周每周五，3-4节/书知楼1305
开课学院：外国语学院
教师姓名/职称：景海萍/讲师
教师联系方式：手机：18789378897(微信号同手机号)；QQ:307386062
办公邮箱：307386062@qq.com
办公时间/地点（Office hours/Place）：周三下午，外国语学院办公室301室
一、课程简介及目标
酒店日语课程是日语专业三年级的专业方向课。课程内容包括酒店发展史、酒店的机构组织、酒店的运营及管理、酒店各部门的工作流程等酒店相关的专业知识外，还包括了酒店日语专业词汇的学习、酒店内各种工作情景的日语会话表达和中日酒店的各自运作等相关知识。通过本课程的学习，能够使学生掌握酒店相关的专业知识、专业技能和专业方法，能够运用日语的思维模式和日本人交流，服务于日本客人。
本课程每一章的具体教学过程大致有以下几个方面。首先是文章中出现的酒店日语专业词汇的讲解部分，具体分析一些重难点专业词汇的产生背景和记忆方法，着重培养学生酒店相关的日语言专业知识；其次是酒店的运作管理等方面的专业知识，此部分侧重让学生进行章节内容总结和中日酒店的优缺点对比，对比内容形成报告，此过程侧重培养学生主动学习的能力、对比分析的思维方式、归纳总结的能力，总体提升学生的思辨能力；再次是学生实践训练部分，此部分的内容围绕酒店工作人员和酒店住客进行酒店内不同场景的日文会话模拟，对学生进行实际的专业技能训练，提升学生的酒店日语综合运用能力，最终达到让学生具备酒店相关的专业知识和专业技能，能够在中国和日本等地的中高档酒店就业的目的。

二、课程资料及教学要求
使用教材：《酒店管理日语教程》，汪洋 主编．南京大学出版社，2013年9月第1版，27.3元，ISBN: 9787305116957
阅读书目（必读、选读）：
必读（要求全书阅读）
1.《サービス日本語》．JAL  ACADEMY编．南开大学出版社；2008年1月第1版，18.9元，ISBN:9787310028337
2.《酒店实务日语》，（日）松本美佳、叶平亭著，世界图书出版公司；2007年8月第1版，13.4元，ISBN:9787506286756
3.《酒店全景日本语》，穆洁华著，北京旅游教育出版社；2014年4月第1版，        35.1元，ISBN:9787563728633

4. 《酒店日语:餐饮服务与管理》，李震、金彩侠著，上海交通大学出版社；2010年第1版；19.6元，ISBN:9787313066589
5. 《酒店日语》（第2版）；潘寿君著；北京旅游教育出版社有限责任公司；2017年1月第2版；24.6元，ISBN:9787563735112
选读（选取经典章节阅读）
《酒店日语--前厅服务与管理》（第2版）,邵红著，上海交通大学出版社；2016年7月第2版，28.7元，ISBN: 9787313146922

《高星级酒店(日式旅馆)服务日语》，姚丹著，东南大学出版社，2015年7月第1版，16.3元，ISBN:9787564159030
8. 《酒店日语》，潘希迁著，大连理工大学出版社，2010年11月第1版；26.52元，ISBN: 9787561158951

教学要求：
本课程是日语专业三年级的必修专业课。课程内容包括基本的酒店语言以及日语语言的应用。通过会话的形式介绍了酒店内各种工作情景的日语表达和相关酒店管理知识，能够使学生掌握酒店专业日语，流利地与日本人交流，做好就职前岗位技能与语言技能的训练，以满足工作需要。

根据课程所教授知识点的不同，本学期预计完成《酒店管理日语教程》第六章至第九章的教学任务。本课程结合教材的同时通过会话的形式介绍了酒店内各种工作情景的日语表达和用词。包括：前台、客房、餐饮和VIP商务等部门的具体工作流程以及应注意的礼仪礼节。本课程要求学生在每次课程教学开始前，首先要做好课堂教学内容的预习工作，在预习的同时，配合老师推荐的酒店日语相关书籍阅读，并针对课堂教学的重点及难点上网查找相关资料并做好笔记。每位同学要准备中日酒店相关的课堂发表资料，要求课前发表每次5-10分钟，学生大概需要花费60-90分钟确定发表的题目、搜集相关的资料并整理发表内容，制作PPT等。另外还要求学生课前要进行预习，模仿所使用的酒店日语教材的会话，特别是日语语音语调的模仿以及背诵等一系列教学任务。

三、课程内容
	周次
	时间
	内容
	课前阅读（必读、选读、页码范围）
	携带材料
	课堂测验与课后习题

	1
	
	介绍本门课程本学期的学习要求，强调考核方式及考试要求；讲解酒店前台接待相关的业务知识及对应的日语表达；要求学生掌握必要的酒店日语词汇。
	《酒店日语》（第2版）
第一章　フロント（Ⅰ）
	1.课程使用教材
2.辞典 

3.指定书目的阅读笔记
4.笔记本
	模拟酒店前台接待人员和住客进行会话练习。

	2
	
	复习上周所学酒店日语常用表达，检查学生的会话练习作业。讲解行李寄存时候相关的服务知识及日语专用表达，并让学生进行简单的会话练习。
	《酒店日语》（第2版）

第二章　フロント（Ⅱ）
	1.课程使用教材
2.辞典 

3.指定书目的阅读笔记
4.笔记本
	模拟行李寄存场景进行会话练习。

	3
	
	了解酒店客房清扫服务相关的基础知识，特别是中国、日本酒店在细节上的不同。学习酒店的洗衣服务的流程及相关日语表达方式。
	《酒店日语》（第2版）

第三章　客室
	1.课程使用教材
2.辞典 

3.指定书目的阅读笔记
4.笔记本
	进行一段洗衣服务相关的日文会话练习。

	4
	
	了解酒店餐饮相关的基础知识，熟练掌握日本料理的种类、做法及服务要求等基本常识。要求学生掌握日本料理相关的酒店日语词汇表达。
	《酒店日语》（第2版）

第四章　飲食部門
	1.课程使用教材
2.辞典 

3.指定书目的阅读笔记
4.笔记本
	进行一段酒店餐厅提供日本料理相关的日文会话练习。

	5
	
	了解酒店会场、晚宴等大型活动的置办规则，详细掌握活动的置办流程及各部门工作人员的职责。掌握会场、晚宴相关的日文词汇表述。

	《酒店日语》（第2版）

第五章　エンターテイメント
	1.课程使用教材
2.辞典 

3.指定书目的阅读笔记
4.笔记本
	学生扮演酒店会场的工作人员，进行一段酒店会议室布置会场情景的日文会话。

	6
	
	了解酒店VIP业务相关的基础知识，掌握酒店各部门的工作配合等相关业务知识，并能用日语进行VIP客人的招待会话练习。
	《酒店日语》（第2版）

第六章　会議展示部

	1.课程使用教材
2.辞典 

3.指定书目的阅读笔记
4.笔记本
	学生扮演酒店工作人员，进行一段服务VIP客人的日文会话。

	7
	
	复习本学期所讲内容简单概括，总结学生作业中普遍存在的问题；分组巩固练习：运用所学酒店日语常用表达和基本礼仪常识进行角色扮演练习。总共分10组进行角色扮演训练。考试前的复习。
	《酒店日语》（第2版）

第七章　関連サービス
	1.课程使用教材
2.辞典 

3.指定书目的阅读笔记
4.笔记本
	分组讨论，找出其他组学生在角色扮演练习中的错误，并给出修改建议。准备考试会话内容。

	8
	
	考试
	无
	抽签录音考试
	无


四、课程考核
【填写要求：应详细写出课程考核方式和形式（如笔试、口试、课程论文、考勤、课堂小测验、平时作业、小组项目、期中考试、期末考试等）的具体标准、要求及权重分布（各部分比例可自行设计），并对课程未完成作业的补救措施等方面进行说明。】
考勤                 5%

课堂小测验           10%

平时作业             5%

课堂发表             10%

期末考试             70%
合计                100%

考核标准及要求：
1.考勤 ：出勤评估形式为出席课堂教学及各类专业讲座，分为迟到、早退、病事假及旷课，占总成绩5%，为5分，累计次数从该项分数扣除：旷课1次扣1分；迟到、早退和事病假每2次扣1分。
2.课堂小测验：课堂小测验占10%，共10分，包括课堂提问、回答问题及随堂针对酒店日语的常用表达进行听写测验等多个环节，提问及回答由教师统计计分，小测验按测验实际成绩记分。
3. 平时作业：作业提交由班长和班委计分，一次不交扣一分，如果忘记交作业的同学在一天内补交不扣分。另外老师根据学生的历次作业完成情况酌情加减1-5分。
4.小组发表：小组发表按照每次小组的发表综合表现计分。
5.期末考试：期末考试成绩根据录音考试成绩*70%计分。
五、考试安排
	日期
	具体安排

	每次上课
	提交本周作业

	每周课前5-10分钟
	检查会话练习（以小组为单位，根据要求进行发表）

	第7周
	以小组为单位，收集所有课堂发表的材料（包括发表内容及PPT、视频材料）等

	第8周
	按照学校统一安排进行期末考试（闭卷录音考试）


六、考试诚信
根据《三亚学院学生考试违纪和作弊的认定及处理办法》和《关于进一步加强考风建设的若干意见》，对于违纪和作弊行为给予相关处分，并处违纪、作弊课程记零分、直接重修；取消当年一切评奖、评优资格；学生干部免去其任职资格；进入诚信考试教育学习班学习。
友情提示：
1.符合办理缓考条件需申请缓考的同学，须在考试前五个工作日内提交相关材料，在课程开考当日和以后递交是无效的；
2.属下列情况之一者，课程需重修：
（1）课程考核不及格者；
（2）一门课程缺课的学时累计达到该门课程总学时的1/3者(获准课程免听者除外)。
七、课程资源推荐
•课程相关的优秀学习资源：
沪江日语网站：http://jp.hjenglish.com/
NHK官方网站：http://www.nhk.or.jp/
朝日新闻官方网站：http://www.asahi.com/
《商务日语》课程大纲
（Business Japanese）
课程性质：专业核心课
课程学分/学时：2学分/32学时
上课时间/教室：每周4，5-6节/书知楼1305
开课学院：外国语学院
教师姓名/职称：曾令明/讲师
教师联系方式：手机：1386799708(微信号同手机号)；QQ:31602817
办公邮箱：31602817@qq.com
办公时间/地点（Office hours/Place）：除周二下午、周三全天以外的全部办公时间，南区外国语学院办公室301室
一、课程简介及目标
商务日语课程是日语专业学生高年级阶段十分重要的核心课程，是一门理论和实践密切结合的应用性学科，根据三亚学院“五种品质”的教学理念，针对价值观、思维方式、职业能力、专业技术、专业方法五个方面的内容，本课程是日语（旅业商务）专业本科高年级的课程，商务日语的教学目的与任务是，通过本课程的学习，使学生获取国际贸易、企业经营与管理的基本概念、基本理论，了解和掌握商务活动与经营管理领域的专业术语、表达方式，掌握商务活动中常见文件的书写格式和商务谈判的技巧等，最终达到较准确地运用日语从事商务活动的目的。   

针对职业能力的品质内容，在本课程的教学过程中，要始终坚持把课堂教学和市场就业结合起来，把理论教学和岗位实践结合起来，为学生毕业后顺利走上工作岗位，提升他们在人才市场的核心竞争力打下坚实基础。

针对专业技术的品质内容，在本课程的教学过程中，严抓学生的专业水平，同时要以企业需要的商务知识专业技术的扩展，将日语和商务知识相结合进行教学，为从事对日商务工作打下良好的基础。

二、课程资料及教学要求
使用教材： 《国际商务实用函电(日、英、汉对照)》，张正立,杨文江主编，南开大学出版社，2007年，16元，ISBN：9787310019366

阅读书目（必读、选读）：
必读（要求全书阅读）
1.《日本（新版）》上、下册，（日）大森和夫、大森弘子、曲维著，外语教学与研究出版社，2004年第一版，15.9元（上）/17.9元（下），ISBN: 9787560043890（上）/ 9787560052021（下）
2.《雪国》，（日）川端康成著，新潮文庫，2006年第59次印刷，1200円（日元），ISBN: 9784101001012
3.《伊豆の踊子》，（日）川端康成著，新潮文庫，2006年第一版， 1150円（日元），ISBN: 9784101001029
4. 《日本文化史》（第二版）；（日）家永三郎著，商务印书馆，1992年第1次印刷；4元，ISBN:7100013771
5. 《新日本概况》；森田良行著；創拓社；1995年第1版；460円（日元），ISBN:9784871380645
选读（选取经典章节阅读）
6.《日本文化史》, （日）友松悦子、宫本淳、和栗雅子著，アルク．2010年第1版，5800円（日元），ISBN: 9784757418868
7.《日本という国》，（日）小熊英二著，理論社，2006年第1版，1400円（日元），ISBN: 9784569825113
8. 《ことばと文化》，（日）鈴木孝夫著，岩波新書，1999年第1版；800円（日元），ISBN: 9784000923781
9. 《新日本概况》，（日）大森和夫著，外语教学与研究出版社，2014年第1版；35元，ISBN: 9787513550604
教学要求：
针对价值观、思维方式的内容，本课程作为学科专业必修课，教学内容涉及商务谈判的基本技巧和方法，把握日本人的语言表达方式、思维习惯、思想活动规律，从而达到综合提高学生文学阅读、语言表达、交流能力的目的。对学生了解日本文化起到举足轻重的作用。
针对专业技术、专业方法的内容，根据课程所教授知识点的不同，综合运用讲授法、演示法、实践教学法等多种教学方法，提高学生课堂学习兴趣的同时，要求学生在事先了解课程教学内容及重点、难点的基础上，做好课前预习及准备工作。每位学生课前要求进行不少于60分钟的课前准备（包括上网查阅资料、阅读老师推荐相关内容及预习课本内容）。课程结束后需要及时进行复习，复习的效果检查由各小组组长配合老师共同完成。课程准备要求如下：1、购买必读书目（每学期1-2本，在课程结束前需购买并阅读所有必读书目）。选读书目3、5校图书馆可供借阅，无法借阅的原著可自行购买。书籍购买网址：日本亚马逊：https://www.amazon.co.jp/；当当网：http://product.dangdang.com；孔夫子旧书网：http://book.kongfz.com2、每天要求登录沪江日语网站：http://jp.hjenglish.com/，每个小组从文化、商务、娱乐等各板块中做任意选择一个，并将自己所整理的最新信息进行归纳，以课前发表的形式与全班同学进行分享。3、必须每天登录相关网站浏览并获取最新信息。NHK官方网站：http://www.nhk.or.jp/   朝日新闻官方网站：http://www.asahi.com/。
学生在每次课程教学开始前，首先要做好课堂教学内容的预习工作，在预习的同时，配合阅读老师推荐的相关经典阅读书，并针对课堂教学的重点及难点上网查找相关资料并做好笔记。每个教学班按照班级的人数不同，以5-6人为一组组成学习小组，共同完成课堂发表、会话编写、课程小论文提交等一系列教学任务。课前发表每次5-10分钟，学生大概需要花费60-90分钟确定发表的题目、搜集相关的资料并整理发表内容，制作PPT等。每周课前发表2次，每学期可完成5个小组的6次循环。

三、课程内容
	周次
	时间
	内容
	课前阅读（必读、选读、页码范围）
	携带材料
	课堂测验与课后习题

	1
	3月28日

第5、6节
	学习建立贸易关系基础知识，进一步了解并掌握商务日语。
	《国际商务实用函电》（第一章，P2-3）
	1.课程使用教材
2.辞典
3.指定书目的阅读笔记
	1.课堂随机提问检查阅读情况（5分钟）；

2.作业布置教材P17-18，练习3-4题）

	2
	4月5日

第5、6节
	复习之前所学内容，学习商务介绍，（要求学生在掌握定义的基础上，了解介绍的场景的特征，进行课程小结）
	《国际商务实用函电》（第一章P6-10）
	1.课程使用教材
2.辞典
3.指定书目的阅读笔记
	作业布置，要求完成教材后p20-21页本课的练习题1-2题并预习

	3
	4月12日

第5、6节
	学习信用调查的内容（随堂检查学生阅读情况；复习上节课所学内容，重点复习常用表达。课程小结
	《国际商务实用函电》（第二章）
（P21-36页）


	1.课程使用教材
2.辞典
3.指定书目的阅读笔记
	1.检查文字词汇记忆情况；

2.随机提问检查阅读情况（5分钟）；

3.课程小结及作业布置教材P23-25，练习1-4题）

	4
	4月19日

第5、6节
	学习询价的形式和内容（复习上节课所学内容，检查学生阅读任务完成情况，要求学生了解进一步访问的注意事项并进行课堂提问（学生）及现场解答环节，此环节过后进行分组讨论。
	《国际商务实用函电》
（第3章）
	1.课程使用教材
2.辞典
3.指定书目的阅读笔记


	1.写检查文字词汇记忆情况；

2.随机提问检查阅读情况（5分钟），
3.整理日本大化革新的特征并总结发表（学生）

	5
	4月26日

第5、6节
	学习报价内容（复习上节课所学内容，检查学生阅读任务完成情况。

	《国际商务实用函电》
（第4章）
	1.课程使用教材
2.辞典
3.指定书目的阅读笔记
	1.随机提问检查阅读情况，

2.课堂练习运用本课所学内容，要求学生运用教师给出的词汇做口语总结。

3.作业布置教材P29，同时要求学生做好下一切课的预习工作并阅读指定书目。



	6
	5月2日

第5、6节
	学习还价的内容
(复习上节课所学内容，通过本课学习，
并进行课堂总结。
	《新日本概况》
（第5章）

（44-71）
	1.课程使用教材
2.辞典
3.助动词、副助词归纳总结表
4.指定书目的阅读笔记
	1.晨读听写检查文字词汇记忆情况；

2.随机提问检查阅读情况（5分钟），

3.分组讨论，整理「ばかり」与「だけ」学过的所有用法。作业布置 P150-151，练习3-5题）

	7
	5月9日

第5、6节
	学习合同（随堂检查学生阅读情况，要求学生通过本课的学习，掌握电话应答的表达及其文化背景；本课小结。
	《ことばと文化》
（第1部分）
	1.课程使用教材
2.辞典 

3.指定书目的阅读笔记
4.笔记本
	1通过课后作业检查语法理解情况（5分钟）；

2.通过课前发表检查语法运用情况；

3.通过课程小论文检查语法运用情况，分组讨论，明确尊敬语动词及自谦语动词的使用场合

4.作业布置 P170-173，练习1-4题

	8
	5月16日

第5、6节
	确认函（随堂练习（敬语动词及自谦语动词，重点为敬语的固定句型的使用并进行本课小结）
	《ことばと文化》
（第3部分）
	1.课程使用教材
2.辞典 

3.指定书目的阅读笔记
4.笔记本
	1.通过课后作业检查语法理解情况；

2.通过课前发表检查语法运用情况；

3.通过课程小论文检查语法运用情况，随堂练习（敬语动词及自谦语动词）

	9
	5月28日

第5、6节
	学习确认函知识，进一步了解并掌握商务日语。
	《国际商务实用函电》（第一章，P2-3）
	1.课程使用教材
2.辞典
3.指定书目的阅读笔记
	1.课堂随机提问检查阅读情况（5分钟）；

2.作业布置教材P17-18，练习3-4题）

	10
	6月5日

第5、6节
	复习之前所学内容，学习商务介绍，（要求学生在掌握定义的基础上，了解介绍的场景的特征，进行课程小结）
	《国际商务实用函电》（第一章P6-10）
	1.课程使用教材
2.辞典
3.指定书目的阅读笔记
	作业布置，要求完成教材后p20-21页本课的练习题1-2题并预习

	11
	6月12日

第5、6节
	学习支付方式的内容（随堂检查学生阅读情况；复习上节课所学内容，重点复习常用表达。课程小结
	《国际商务实用函电》（第二章）
（P21-36页）


	1.课程使用教材
2.辞典
3.指定书目的阅读笔记
	1.检查文字词汇记忆情况；

2.随机提问检查阅读情况（5分钟）；

3.课程小结及作业布置教材P23-25，练习1-4题）

	12
	6月19日

第5、6节
	支付方式（复习上节课所学内容，检查学生阅读任务完成情况，要求学生了解进一步访问的注意事项并进行课堂提问（学生）及现场解答环节，此环节过后进行分组讨论。
	《国际商务实用函电》
（第3章）
	1.课程使用教材
2.辞典
3.指定书目的阅读笔记


	1.写检查文字词汇记忆情况；

2.随机提问检查阅读情况（5分钟），
3.整理日本大化革新的特征并总结发表（学生）

	13
	6月26日

第5、6节
	交货及装船


	《国际商务实用函电》
（第4章）
	1.课程使用教材
2.辞典
3.指定书目的阅读笔记
	1.随机提问检查阅读情况，

2.课堂练习运用本课所学内容，要求学生运用教师给出的词汇做口语总结。

3.作业布置教材P29，同时要求学生做好下一切课的预习工作并阅读指定书目。



	14
	7月2日

第5、6节
	学习抱怨与索赔
(复习上节课所学内容，通过本课学习，要求学生掌握助词日本学习商谈的方式

并进行课堂总结。
	《新日本概况》
（第5章）

（44-71）
	1.课程使用教材
2.辞典
3.助动词、副助词归纳总结表
4.指定书目的阅读笔记
	1.晨读听写检查文字词汇记忆情况；

2.随机提问检查阅读情况（5分钟），

3.分组讨论，整理「ばかり」与「だけ」学过的所有用法。作业布置 P150-151，练习3-5题）

	15
	7月9日

第5、6节
	海上保险（随堂检查学生阅读情况，要求学生通过本课的学习，掌握电话应答的表达及其文化背景；本课小结。
	《ことばと文化》
（第1部分）
	1.课程使用教材
2.辞典 

3.指定书目的阅读笔记
4.笔记本
	1通过课后作业检查语法理解情况（5分钟）；

2.通过课前发表检查语法运用情况；

3.通过课程小论文检查语法运用情况，分组讨论，明确尊敬语动词及自谦语动词的使用场合

4.作业布置 P170-173，练习1-4题


四、课程考核
【填写要求：应详细写出课程考核方式和形式（如笔试、口试、课程论文、考勤、课堂小测验、平时作业、小组项目、期中考试、期末考试等）的具体标准、要求及权重分布（各部分比例可自行设计），并对课程未完成作业的补救措施等方面进行说明。】
考勤                 5%

课堂小测验           10%

平时作业             5%

期中考试             25%

小组发表             5%

期末考试             50%
合计                100%

考核标准及要求：
1.考勤 ：出勤评估形式为出席课堂教学及各类专业讲座，分为迟到、早退、病事假及旷课，占总成绩5%，为5分，累计次数从该项分数扣除：旷课1次扣1分；迟到、早退和事病假每2次扣1分。
2.课堂小测验：课堂小测验占10%，共10分，包括课堂提问、回答问题及随堂小测验等多个环节，提问及回答由教师统计计分，小测验按测验实际成绩记分。
3. 平时作业：作业提交由班长和班委计分，一次不交扣一分，如果忘记交作业的同学在一天内补交不扣分。另外老师根据学生的历次作业完成情况酌情加减1-5分。
4. 期中考试：期中考试为笔试。卷面成绩*25%为最终考核成绩。
5.小组发表：小组发表按照每次小组的发表综合表现计分。
6.期末考试：期末考试成绩根据卷面成绩*50%计分。
五、考试安排
	日期
	具体安排

	每周一上午早读时间
	小测验（主要检查学生上周的学习内容及本周课程的复习内容）

	每周五上午
	提交本周作业

	每节课前5-10分钟
	小组发表（以小组为单位，根据要求进行发表）

	2017-10-19
	期中考试（笔试、闭卷，由任课教师按照专四考试试卷的标准出题）

	2017-11-16
	以小组为单位，收集所有课堂发表的材料（包括发表内容及PPT、视频材料）等

	2017-11-16。
	按照学校统一安排进行期末考试（闭卷）


六、考试诚信
根据《三亚学院学生考试违纪和作弊的认定及处理办法》和《关于进一步加强考风建设的若干意见》，对于违纪和作弊行为给予相关处分，并处违纪、作弊课程记零分、直接重修；取消当年一切评奖、评优资格；学生干部免去其任职资格；进入诚信考试教育学习班学习。
友情提示：
1.符合办理缓考条件需申请缓考的同学，须在考试前五个工作日内提交相关材料，在课程开考当日和以后递交是无效的；
2.属下列情况之一者，课程需重修：
（1）课程考核不及格者；
（2）实验课缺做实验达1/3者；
（3）一门课程缺课的学时累计达到该门课程总学时的1/3者(获准课程免听者除外)。
七、课程资源推荐
•课程相关的优秀学习资源：
沪江日语网站：http://jp.hjenglish.com/
NHK官方网站：http://www.nhk.or.jp/
朝日新闻官方网站：http://www.asahi.com/
《商务谈判技巧》课程大纲
（Business negotiation skills ）
课程性质：专业核心课
课程学分/学时：1学分/16学时
上课时间/教室：每周4，5-6节/书知楼1305
开课学院：外国语学院
教师姓名/职称：曾令明/讲师
教师联系方式：手机：1386799708(微信号同手机号)；QQ:31602817
办公邮箱：31602817@qq.com
办公时间/地点（Office hours/Place）：除周二下午、周三全天以外的全部办公时间，南区外国语学院办公室301室
一、课程简介及目标
商务谈判技巧课程是日语专业学生高年级阶段十分重要的核心课程，是一门理论和实践密切结合的应用性学科，根据三亚学院“五种品质”的教学理念，针对价值观、思维方式、职业能力、专业技术、专业方法五个方面的内容，本课程主要教授商务谈判的有关知识、技巧和方法，具有知识面广、法律性强、实践性强、系统性强的特点。其内容涵盖了日语语音、文字、词汇、语法、句型、功能意念等日语语言知识，集中了听、说、读、写、译等各项基本技能的专业训练。本课程对打好学生的日语语言基础、能运用日语语言从事相关的工作，起着关键的作用。

针对职业能力、专业技术的品质内容，通过本课的学习，要求学生掌握有关商务谈判内容和方法的基本知识，懂得商务谈判的有关法律规定，基本掌握商务谈判的程序及技巧，掌握商务谈判的策略及有关技能，平衡处理谈判过程中遇到的错综复杂的风险、策略、利益关系，为今后从事商务谈判工作打下良好的基础。

二、课程资料及教学要求
使用教材： 《新版商务谈判日语》，刁鹏鹏主编，大连理工大学出版社，2007年，28元，ISBN： 9787568500517
阅读书目（必读、选读）：
必读（要求全书阅读）
1.《日本（新版）》上、下册，（日）大森和夫、大森弘子、曲维著，外语教学与研究出版社，2004年第一版，15.9元（上）/17.9元（下），ISBN: 9787560043890（上）/ 9787560052021（下）
2.《雪国》，（日）川端康成著，新潮文庫，2006年第59次印刷，1200円（日元），ISBN: 9784101001012
3.《伊豆の踊子》，（日）川端康成著，新潮文庫，2006年第一版， 1150円（日元），ISBN: 9784101001029
4. 《日本文化史》（第二版）；（日）家永三郎著，商务印书馆，1992年第1次印刷；4元，ISBN:7100013771
5. 《新日本概况》；森田良行著；創拓社；1995年第1版；460円（日元），ISBN:9784871380645
选读（选取经典章节阅读）
6.《日本文化史》, （日）友松悦子、宫本淳、和栗雅子著，アルク．2010年第1版，5800円（日元），ISBN: 9784757418868
7.《日本という国》，（日）小熊英二著，理論社，2006年第1版，1400円（日元），ISBN: 9784569825113
8. 《ことばと文化》，（日）鈴木孝夫著，岩波新書，1999年第1版；800円（日元），ISBN: 9784000923781
9. 《新日本概况》，（日）大森和夫著，外语教学与研究出版社，2014年第1版；35元，ISBN: 9787513550604
教学要求：
针对价值观、思维方式的内容，本课程作为学科专业必修课，教学内容涉及商务谈判的基本技巧和方法，把握日本人的语言表达方式、思维习惯、思想活动规律，从而达到综合提高学生文学阅读、语言表达、交流能力的目的。对学生了解日本文化起到举足轻重的作用。
针对专业技术、专业方法的内容，根据课程所教授知识点的不同，综合运用讲授法、演示法、实践教学法等多种教学方法，提高学生课堂学习兴趣的同时，要求学生在事先了解课程教学内容及重点、难点的基础上，做好课前预习及准备工作。每位学生课前要求进行不少于60分钟的课前准备（包括上网查阅资料、阅读老师推荐相关内容及预习课本内容）。课程结束后需要及时进行复习，复习的效果检查由各小组组长配合老师共同完成。选读书目3、5校图书馆可供借阅，无法借阅的原著可自行购买。书籍购买网址：日本亚马逊：https://www.amazon.co.jp/；当当网：http://product.dangdang.com；孔夫子旧书网：http://book.kongfz.com2、每天要求登录沪江日语网站：http://jp.hjenglish.com/，每个小组从文化、商务、娱乐等各板块中做任意选择一个，并将自己所整理的最新信息进行归纳，以课前发表的形式与全班同学进行分享。3、必须每天登录相关网站浏览并获取最新信息。NHK官方网站：http://www.nhk.or.jp/   朝日新闻官方网站：http://www.asahi.com/。
学生在每次课程教学开始前，首先要做好课堂教学内容的预习工作，在预习的同时，配合阅读老师推荐的相关经典阅读书，并针对课堂教学的重点及难点上网查找相关资料并做好笔记。每个教学班按照班级的人数不同，以5-6人为一组组成学习小组，共同完成课堂发表、会话编写、课程小论文提交等一系列教学任务。课前发表每次5-10分钟，学生大概需要花费60-90分钟确定发表的题目、搜集相关的资料并整理发表内容，制作PPT等。每周课前发表2次，每学期可完成5个小组的6次循环。

三、课程内容
	周次
	时间
	内容
	课前阅读（必读、选读、页码范围）
	携带材料
	课堂测验与课后习题

	1
	9月28日

第5、6节
	学习商务谈判基础知识，进一步了解并掌握商务谈判技巧。
	《ことばと文化》（第四章，P5-10）
	1.课程使用教材
2.辞典
3.指定书目的阅读笔记
	1.课堂随机提问检查阅读情况（5分钟）；

2.作业布置教材P17-18，练习3-4题）

	2
	10月5日

第5、6节
	复习之前所学内容，学习商务介绍，（要求学生在掌握定义的基础上，了解介绍的场景的特征，进行课程小结）
	《ことばと文化》（第四章P61-63）
	1.课程使用教材
2.辞典
3.指定书目的阅读笔记
	作业布置，要求完成教材后p20-21页本课的练习题1-2题并预习

	3
	10月12日

第5、6节
	学习名片交换的常用表达和礼仪（随堂检查学生阅读情况；复习上节课所学内容，重点复习常用表达。课程小结
	《新日本概况》
（第1章）

（P21-36页）


	1.课程使用教材
2.辞典
3.指定书目的阅读笔记
	1.检查文字词汇记忆情况；

2.随机提问检查阅读情况（5分钟）；

3.课程小结及作业布置教材P23-25，练习1-4题）

	4
	10月19日

第5、6节
	访问与接待
（复习上节课所学内容，检查学生阅读任务完成情况，要求学生了解进一步访问的注意事项并进行课堂提问（学生）及现场解答环节，此环节过后进行分组讨论。
	《新日本概况》
（第3章）
	1.课程使用教材
2.辞典
3.指定书目的阅读笔记


	1.写检查文字词汇记忆情况；

2.随机提问检查阅读情况（5分钟），
3.整理日本大化革新的特征并总结发表（学生）

	5
	10月26日

第5、6节
	赠送答谢
（分析赠送与答谢的方式）

	《新日本概况》
（第4章）
	1.课程使用教材
2.辞典
3.指定书目的阅读笔记
	1.随机提问检查阅读情况，

2.课堂练习运用本课所学内容，要求学生运用教师给出的词汇做口语总结。

3.作业布置教材P29，同时要求学生做好下一切课的预习工作并阅读指定书目。



	6
	11月2日

第5、6节
	学习商谈
(复习上节课所学内容，通过本课学习，要求学生掌握助词日本学习商谈的方式

并进行课堂总结。
	《新日本概况》
（第5章）

（44-71）
	1.课程使用教材
2.辞典
3.助动词、副助词归纳总结表
4.指定书目的阅读笔记
	1.晨读听写检查文字词汇记忆情况；

2.随机提问检查阅读情况（5分钟），

3.分组讨论，整理「ばかり」与「だけ」学过的所有用法。作业布置 P150-151，练习3-5题）

	7
	11月9日

第5、6节
	电话应答
（随堂检查学生阅读情况，要求学生通过本课的学习，掌握电话应答的表达及其文化背景；本课小结。
	《ことばと文化》
（第1部分）
	1.课程使用教材
2.辞典 

3.指定书目的阅读笔记
4.笔记本
	1通过课后作业检查语法理解情况（5分钟）；

2.通过课前发表检查语法运用情况；

3.通过课程小论文检查语法运用情况，分组讨论，明确尊敬语动词及自谦语动词的使用场合

4.作业布置 P170-173，练习1-4题

	8
	11月16日

第5、6节
	敬语
（「いたす」表示自谦、「お（ご）～になる」、「お（ご）～です」、「ござる」构成的尊敬语；随堂练习（敬语动词及自谦语动词，重点为敬语的固定句型的使用并进行本课小结）
	《ことばと文化》
（第3部分）
	1.课程使用教材
2.辞典 

3.指定书目的阅读笔记
4.笔记本
	1.通过课后作业检查语法理解情况；

2.通过课前发表检查语法运用情况；

3.通过课程小论文检查语法运用情况，随堂练习（敬语动词及自谦语动词）


四、课程考核
考勤                 5%

课堂小测验           10%

平时作业             5%

期中考试             25%

小组发表             5%

期末考试             50%
合计                100%

考核标准及要求：
1.考勤 ：出勤评估形式为出席课堂教学及各类专业讲座，分为迟到、早退、病事假及旷课，占总成绩5%，为5分，累计次数从该项分数扣除：旷课1次扣1分；迟到、早退和事病假每2次扣1分。
2.课堂小测验：课堂小测验占10%，共10分，包括课堂提问、回答问题及随堂小测验等多个环节，提问及回答由教师统计计分，小测验按测验实际成绩记分。
3. 平时作业：作业提交由班长和班委计分，一次不交扣一分，如果忘记交作业的同学在一天内补交不扣分。另外老师根据学生的历次作业完成情况酌情加减1-5分。
4. 期中考试：期中考试为笔试。卷面成绩*25%为最终考核成绩。
5.小组发表：小组发表按照每次小组的发表综合表现计分。
6.期末考试：期末考试成绩根据卷面成绩*50%计分。
五、考试安排
	日期
	具体安排

	每周一上午早读时间
	小测验（主要检查学生上周的学习内容及本周课程的复习内容）

	每周五上午
	提交本周作业

	每节课前5-10分钟
	小组发表（以小组为单位，根据要求进行发表）

	
	期中考试（笔试、闭卷，由任课教师按照专四考试试卷的标准出题）

	
	以小组为单位，收集所有课堂发表的材料（包括发表内容及PPT、视频材料）等

	
	按照学校统一安排进行期末考试（闭卷）


六、考试诚信
根据《三亚学院学生考试违纪和作弊的认定及处理办法》和《关于进一步加强考风建设的若干意见》，对于违纪和作弊行为给予相关处分，并处违纪、作弊课程记零分、直接重修；取消当年一切评奖、评优资格；学生干部免去其任职资格；进入诚信考试教育学习班学习。
友情提示：
1.符合办理缓考条件需申请缓考的同学，须在考试前五个工作日内提交相关材料，在课程开考当日和以后递交是无效的；
2.属下列情况之一者，课程需重修：
（1）课程考核不及格者；
（2）一门课程缺课的学时累计达到该门课程总学时的1/3者(获准课程免听者除外)。

七、课程资源推荐
•课程相关的优秀学习资源：
沪江日语网站：http://jp.hjenglish.com/
NHK官方网站：http://www.nhk.or.jp/
朝日新闻官方网站：http://www.asahi.com/
《日语口译2》课程大纲
（Japanese Interpretation 2）
课程性质：专业核心课
课程学分/学时：1学分/16学时
上课时间/教室：周一3、4节/书知楼1403
开课学院：外国语学院
教师姓名/职称：景海萍/讲师
教师联系方式：手机：18789378897；  微信号：zbljhp；  QQ:307386062
办公邮箱：307386062@qq.com
办公时间/地点（Office hours/Place）：每二周上午、每周三下午、每周四下午；地点：南区外国语学院办公室301室

一、课程简介及目标
日语口译课程是日语专业学生中高级阶段的重要课程，其内容涵盖了文学作品、政治、经济、社会、文化、教育、娱乐等领域的专有名词翻译相关的日语语言知识外，还包括形象翻译、说明式翻译、电话翻译、加译减译等翻译技巧，翻译中的文化差异，译员素养等方面的知识。本课程对提高学生的日语口译水平、能运用日语语言从事口译等相关工作，起着关键的作用。

本课程具体的教学过程大致分为三个部分。首先是专有名词的中日互译部分，此部分着重讲解一些各个领域里常用的高频词汇的翻译，让学生按照模块整理成笔记，并对每个词汇进行造句练习和翻译，此过程侧重培养学生的速记能力和语言的运用能力等专业技能。其次是口译技巧的讲解和练习部分，此部分主要围绕一系列场景进行中日互译，在互译过程中让学生体会各种口译技巧的运用并通过练习让学生掌握口译技巧，此过程有意识的让学生综合运用所学专业知识，进行及时的专业方法训练。最后是翻译中的文化差异和译员素养部分，此部分主要让学生自己进行总结和归纳，并提出自己的见解，此过程着重培养学生归纳总结的能力、多元化的思维方式和正确的价值观。
学习完本课程，学生最终应该具备基本的口译理论知识、掌握基本的口译技巧；还应掌握译员的职业素质和职业生涯管理等方面的职业能力，最终能够成为一名合格的口译工作人员。

二、课程资料及教学要求
使用教材：教师自己准备的内容，涉及口译技巧、译员素养、翻译中的中日文化差异、教育、科技、旅游、文化娱乐、政治经济、新闻时事、合同谈判等相关内容。
阅读书目（必读、选读）：
必读（要求全书阅读）
1.《日语口译实务（3级）》，谭晶华、邱鸣著，外文出版社，2014年第1版，39元，ISBN: 9787119039930
2.《日语口译综合能力（3级）》，谭晶华、王建宜著，外文出版社，2011年第1版，37.4元，ISBN: 9787119039947
3.《中日同声传译实务演习》；邱明等著；外语教学与研究出版社；2016年第1版；42.3元，ISBN:9787513580403
选读（选取经典章节阅读）
1.《日语口译实务（2级）》，陆留弟著，外文出版社，2015年第1版，32.1元，ISBN: 9787119039893
2.《日语口译综合能力（2级）》，张威著，外文出版社，2010年第1版，28.5元，ISBN: 9787119039909

3.《实用日语口译教程》，曲永红等著，中国宇航出版社，2012年第1版，34.8元，ISBN: 9787515901336
教学要求：
根据课程所教授知识点的不同，综合运用讲授法、演示法、实践教学法等多种教学方法，提高学生课堂学习兴趣的同时，要求学生在事先了解课程教学内容及重点、难点的基础上，做好课前预习及准备工作。每位学生课前要求进行不少于60分钟的课前准备（包括上网查阅资料、阅读老师推荐相关内容及预习课本内容）。课程结束后需要及时进行复习，复习的效果检查由各小组组长配合老师共同完成。课程准备要求如下：1、购买必读书目（每学期1-2本，在课程结束前需购买并阅读所有必读书目）。选读书目3、5校图书馆可供借阅，无法借阅的原著可自行购买。书籍购买网址：日本亚马逊：https://www.amazon.co.jp/；当当网：http://product.dangdang.com；孔夫子旧书网：http://book.kongfz.com2、每天要求登录沪江日语网站：http://jp.hjenglish.com/，每个小组从文化、商务、娱乐等各板块中做任意选择一个，并将自己所整理的最新信息进行归纳，以课前发表的形式与全班同学进行分享。3、必须每天登录相关网站浏览并获取最新信息。NHK官方网站：http://www.nhk.or.jp/   朝日新闻官方网站：http://www.asahi.com/。
学生在每次课程教学开始前，首先要做好课堂教学内容的预习工作，在预习的同时，配合老师推荐的相关经典阅读书，并针对课堂教学的重点及难点上网查找相关资料并做好笔记。每个教学班按照班级的人数不同，以5-6人为一组组成学习小组，共同完成课堂发表、课堂口译练习、小组互译练习等一系列教学任务。

三、课程内容
	周次
	时间
	内容
	课前阅读（必读、选读、页码范围）
	携带材料
	课堂测验与课后习题

	1
	
	介绍本门课程本学期的学习要求，强调考核方式及考试要求；随堂检查学生阅读情况；讲解借用式翻译技巧；借用式翻译技巧相关的翻译练习。
	《日语口译实务（2级）》第一单元和第二单元
	1.课程使用教材
2.辞典
3.指定书目的阅读笔记
	1.随堂抽查学生对上学期学过的六种翻译技巧的掌握情况，以确定接下来的课程的重难点；

2.作业：整理借用式翻译技巧的会话内容，并形成文字。

	2
	
	讲解开幕式、庆典等的致辞相关的口译技巧；
以公司合作庆典上领导致辞为例，练习口译技巧。

教育相关的专有词汇翻译以及简短会话口译。
	《日语口译实务（2级）》第三单元和第四单元
	1.课程使用教材
2.辞典
3.指定书目的阅读笔记
	1.课堂随机提问检查阅读情况（5分钟）；

2.课堂检查借用式技巧相关的中日互译情况并计分。
2.作业：背诵教育相关专有名词的翻译和会话口译；整理文化娱乐相关的专有词汇的日文表述。

	3
	
	复习上节课内容，抽查上节课教育相关会话口译；

讲解把握语感相关的口译技巧，并让学生运用随学技巧进行课堂会话口译；

文化娱乐相关专有词汇的口译。
	《日语口译实务（2级）》第五单元和第六单元
	1.课程使用教材
2.辞典
3.指定书目的阅读笔记
	1.分组进行开幕庆典的会话口译，教师根据实际情况打分并计入总成绩。

2.作业：背诵文化娱乐相关专有词汇的日文口译。

	4
	
	复习上节课所学内容；讲解各类口译技巧在文化娱乐相关会话的口译应用。让学生分组进行课堂口译训练。
	《日语口译实务（2级）》第七单元和第八单元
	1.课程使用教材
2.辞典
3.指定书目的阅读笔记
	1.进行课堂口译测试，并根据实际情况给分，计入总成绩；

2.作业：整理经济相关的专业词汇，试着自己先查资料进行翻译，不会的做标记，课堂上老师讲解。

	5
	
	检查学生作业，并结合学生不会的经济相关的专有词汇的日译，进行扩充讲解一些常用经济相关的中日词汇互译。

讲解形象记忆相关的口译技巧，并结合会话练习，让学生课堂口译。
	《日语口译综合能力（2级）》ユニット1－4
P1-24
	1.课程使用教材
2.辞典
3.指定书目的阅读笔记
	1.进行课堂口译测试，并根据实际情况给分，计入总成绩；

2.作业：背诵经济相关的中日专有名词，背诵形象记忆相关的口译会话。

	6
	
	抽查学生作业的背诵情况。

讲解口译技巧中电话口译时候的做笔记技巧，并让学生分组进行打电话口译练习。
	《日语口译综合能力（2级）》ユニット5－8
P25-48
	1.课程使用教材
2.辞典
3.指定书目的阅读笔记
	1.分组进行打电话的会话口译，教师根据实际情况打分并计入总成绩。

2.作业：整理政治相关的专有词汇，试着自己先查资料进行翻译，不会的做标记，课堂上老师讲解。

	7
	
	检查学生作业，并结合学生不会的政治相关的专有词汇的日译，进行扩充讲解一些常用政治相关的中日词汇互译。

讲解形象翻译的口译技巧，并结合会话练习，让学生课堂口译。
	《日语口译综合能力（2级）》ユニット9－12
P49-75
	1.课程使用教材
2.辞典
3.指定书目的阅读笔记
	1.进行课堂口译测试，并根据实际情况给分，计入总成绩；

2.作业：背诵政治相关的中日专有名词，背诵立场分析的口译技巧相关的会话。

	8
	
	总结学过的几种口译技巧。

随堂期末口译考试
	《日语口译综合能力（2级）》ユニット13－16
P76-102
	1.课程使用教材
2.辞典
3.指定书目的阅读笔记
	随堂期末口译考试。并进行录音刻盘。教师依据期末口译考试评分标准，根据学生当场实际发挥情况进行给分。


四、课程考核
考勤                 5%

平时作业             5%

课堂口译检测         20%

小组互译             10%

期末口译考试         60%
合计                100%

考核标准及要求：
1.考勤 ：占5%，共5分。出勤评估形式为出席课堂教学及各类专业讲座，分为迟到、早退、病事假及旷课。累计次数从该项分数扣除：旷课1次扣1分；迟到、早退和事病假每2次扣1分。
2.平时作业：占5%，共5分。作业提交由班长和班委计分，一次不交扣一分，如果忘记交作业的同学在一天内补交不扣分。另外老师根据学生的历次作业完成情况酌情加减1-5分。
3.课堂口译检测：占20%，共20分。包括课堂提问、回答问题及随堂口译练习等多个环节，由教师统计计分。
4.小组互译：占10%，共10分。三人一组进行互译练习，得分由教师根据实际情况给分。
5.期末口译考试：占60%，共60分。期末考试成绩根据当场口译成绩计分。
五、考试安排
	日期
	具体安排

	每节课前5-10分钟
	课堂口译检测，教师根据实际情况给分。

	每节课上
	以小组为单位，进行小组互译，教师根据实际情况给分。

	第八周
	最后一节课随堂口译考试。


六、考试诚信
根据《三亚学院学生考试违纪和作弊的认定及处理办法》和《关于进一步加强考风建设的若干意见》，对于违纪和作弊行为给予相关处分，并处违纪、作弊课程记零分、直接重修；取消当年一切评奖、评优资格；学生干部免去其任职资格；进入诚信考试教育学习班学习。
友情提示：
1.符合办理缓考条件需申请缓考的同学，须在考试前五个工作日内提交相关材料，在课程开考当日和以后递交是无效的；
2.属下列情况之一者，课程需重修：
（1）课程考核不及格者；
（2）一门课程缺课的学时累计达到该门课程总学时的1/3者(获准课程免听者除外)。
七、课程资源推荐
•课程相关的优秀学习资源：
沪江日语网站：http://jp.hjenglish.com/
NHK官方网站：http://www.nhk.or.jp/
朝日新闻官方网站：http://www.asahi.com/
 1 / 9

